«УТВЕРЖДАЮ»

Директор школы__________ Поносов А.М.

Д О Л Ж Н О С Т Н А Я     И Н С Т Р У К Ц И Я

С Т О Р О Ж А.

I. Общие положения.

1.1 Сторож назначается на должность  и освобождается от должности директором школы.

1.2. Непосредственным  руководителем  сторожа является  зам. директора по АХЧ.

1.3. При поступлении на работу сторож должен пройти инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности, медицинское освидетельствование.

II. Должностные обязанности.
2.1. Перед поступлением на дежурство по охране объекта, сторож обязан тщательно осмотреть и принять объект под охрану. При осмотре необходимо убедиться в следующем:

· окна зданий, помещений должны быть в исправном состоянии и прочно закрыты на шпингалеты;

·  рабочее освещение в зданиях, помещениях и цехах должно быть выключено;

· первичные средства пожаротушения должны находиться в установленных  местах и в  исправном состоянии;

· на территории не должно быть открытого огня (возможно сжигание мусора);

·  включено дежурное освещение  как внутри здания, так и снаружи охраняемого объекта;

· на охраняемом объекте не должны находиться посторонние лица;

· двери мастерских, складских помещений, самого здания, въездные ворота на территорию школы должны быть закрыты на замок; при необходимости очистить от снега и мусора;

· телефонная связь, сигнализация, сигнал  для подачи тревоги должны быть исправны и надежно действовать.

2.2. Во время охраны объекта сторожу запрещается:

·  Пользоваться открытым огнем /разжигание   костра с целью обогрева, пользование факелами для осмотра  территории/;

· Использовать электронагревательные приборы в помещении для сторожа;

· Курить в непредусмотренных местах;

· Выполнять работу, не связанную с обязанностями сторожа.

2.3. Сторож принимает объект под охрану под роспись, о чем делает запись в книге дежурства по объекту.

2.4. При обнаружении недостатков делает об этом запись в книге приема и сдачи объекта, сообщает администрации , принимает меры по их устранении.;

2.5. При окончании дежурства передает объект представителю администрации под роспись в журнале приема сдачи дежурства.

2.6. При обнаружении пожара сообщает в пожарную охрану, сторож должен знать и умело применять при пожаре средства пожаротушения.

2.7. При пожаре сообщает по телефону: 01;  2-82-01

III. Ответственность.

3.1. Несет материальную ответственность за сохранность вверенного имущества.

3.2. Отвечает за своевременное и качественное выполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией;

С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил(а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.
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